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l. CONSIDERACIONES.

De acuerdo con las “Reglas de Operacion del Programa de Vivienda Social para el ejercicio
fiscal 2022" publicadas en el Diario Oficial de la Federacion (DOF) el 31 de diciembre de 2027,
y del Manual de Procedimientos para la Operacion del Programa de Vivienda Social en el
Esquema de Cofinanciamiento. Y de conformidad con las atribuciones conferidas en la
fraccion VI, del articulo 17 del Estatuto Orgénico de la Comision Nacional de Vivienda, asi
como en consonancia con la misién y vision institucional para asegurar que las personas
ejerzan el derecho humano a una vivienda adecuada, a través del disefio, coordinacion y
ejecucion de los programas del gobierno de México, con el acompafhamiento de personas
especialistas calificadas, priorizando a la poblaciéon en situacion de pobreza, marginacion,
riesgo y vulnerabilidad, bajo los principios de transparencia, eficacia y eficiencia; se emite el
Manual de Procedimientos para la Adhesiéon de Entidades Ejecutoras al Programa de
Vivienda Social, o el que lo sustituya, a efecto de adecuarlo conforme a la estructura organica,
a las atribuciones que tiene cada area y homologar la imagen institucional, para estar en
posibilidad de dar continuidad a las gestiones operativas y administrativas gue instruye la
normatividad.

I.1.  Objetivo.

Establecer las actividades y gestiones administrativas necesarias para adherir a las instancias
gue asi lo soliciten, y acrediten el cumplimiento de los requisitos establecidos en los Criterios
de Elegibilidad para fungir como Entidad Ejecutora, con la finalidad de que otorguen crédito
a las personas beneficiarias para adquirir, construir, ampliar o mejorar una vivienda, en
acompafamiento del subsidio federal y el ahorro previo de la posible persona beneficiaria.

I.2. Marco Juridico.

° Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

. Ley de Vivienda.

. Reglas de Operacion del Programa de Vivienda Social.

. Estatuto Organico de la Comisidon Nacional de Vivienda.

° Manual de Crganizacion de la Comision Nacional de Vivienda.

° Manual de Procedimientos para la Operacién del Programa de Vivienda Social en
el Esguema de Cofinanciamiento.

e Lineamientos por los que se establece el funcionamiento del Grupo de Adhesién

para Entidades Ejecutoras.

I.3. Referencias.

o Gula para la elaboracion del Manual de Procedimientos de la Comisién Nacional
de Vivienda.
e Manual de Operacién de la Coordinacion General de Subsidios.

.4. ~Alcance.

as actividades descritas en el presente documento son de observancia obligatoria para el
ersonal que labora en la SCAF y demas areas de la CONAVI que participen directa o
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indirectamente en el procedimiente de adhesion de Entidades Ejecutoras. Para dar
cumplimiento a éste se requiere que las partes involucradas coadyuven en la ejecucion del
procedimiento.

I.5. Glosario.

Para el mejor entendimiento de este documento normativo, debera tenerse en cuenta el
significado gue, en este contexto, se da a los siguientes términos, que de manera indistinta
se podran utilizar en singular o plural, segun corresponda:

° Cuenta de Reintegro: Clabe bancaria individualizada para cada EE o instituciéon
candidata a EE, donde en caso de presentarse los supuestos de la norma, sera
utilizada para realizar la devolucion de los subsidios federales y cargas financieras.

)

{

:

‘_

\H . Candidata a Entidad Ejecutora: Dependencia o entidad de la Administracion

| Publica Federal, estatal o municipal o cualguier persona moral o fideicomiso
interesada en fungir como Entidad Ejecutora gue envie su informacién para ser
analizada y puesta a consideracién del Grupo de Adhesion. '

° Criterios de elegibilidad: refiere a los CRITERIOS PARA FUNGIR COMO ENTIDAD
EJECUTORA establecidos en el Manual de Procedimientos para la Operacion del
Programa de Vivienda Social en el Esguema de Cofinanciamiento, o en agquel gque
lo sustituya, disponibles para consulta en:
https://www.gob.mx/conavi/documentos/criterios-de-elegibilidad-para-el-
proceso-de-adhesion

° Entidad Ejecutora (EE): Es una instancia inscrita ante la Comisién, que otorga
crédito a las personas beneficiarias para adquirir, construir, ampliar o mejorar una
vivienda, gue acompafa al subsidio federal y al ahorro previo de la posible persona
beneficiaria. '

° Grupo de Adhesion (GAEE): Grupo de trabajo integrado por personas servidoras
publicas de la CONAVI, encargado de analizar las propuestas de las candidatas a
Entidad Ejecutora y determinar su aceptaciéon o rechazo, segin los Lineamientos
correspondientes.

® Lineamientos: Lineamientos por los que se establece el funcionamiento del Grupo
de Adhesion para Entidades Ejecutoras.

. Procedimiento: Procedimiento para la Adhesion de Entidades Ejecutoras al
Programa de Vivienda Social.

® Programa: Programa de Vivienda Social.

Reglas de Operacién: Reglas de Operacion del Programa de Vivienda Social, para
el ejercicio fiscal 2022, publicadas en el Diario Oficial de la Federacion (DOF) el 31
de diciembre de 2021, o a las gue le sustituyan.

) 20221167
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Denominacién
Comisiéon Nacional de Vivienda
Candidata a Entidad Ejecutora

Direccién de Esquemas Financieros
Area adscrita a la CONAVI

Direccién de Procedimientos Juridicos y Transparencia

Area adscrita a la CONAVI

Direccién de Asuntos Legales y Secretariado Técnico
Area adscrita a la CONAV/

Direccién de Diseno de Procesos de Financiamiento y Subsidios

Area adscrita a la CONAVI

Direccion de Programacién y Presupuesto
Area adscrita a la CONAVI

Grupo de Adhesién de Entidades Ejecutoras

Subdireccién General de Asuntos Juridicos y Secretariado Técnico

Area adscrita a la CONAVI

Subdireccién General de Administracion y Financiamiento

Area adscrita a la CONAVI

Subdireccion General de Operacion y Seguimiento

Area adscrita a la CONAVI

Subdireccién de Validacién y Registro Contable

Area adscrita a la CONAVI

Il. DESCRIPCION GENERAL DE ACTIVIDADES

rocedimiento inicia cuando la Candidata a Entidad Ejecutora (CEE), realiza una solicitud

formal a la SGAF, o su equivalente, acompafiada de la documentacién gue se indica en los
“Criterios para Fungir como Entidad Ejecutors’, y concluye cuando la CEE es notificada

- R
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acerca de la aprobacién o rechazo por parte del Grupo de Adhesion para Entidades
Ejecutoras (CAEE). En caso de aprobacion, la EE debera firmar un Convenio de Adhesion e
iniciar un proceso de capacitacion e intercambio de informacion con areas de la CONAVI
para estar en posibilidad de iniciar su proceso operativo.

ILl.  FASE L. INTEGRACION DE INFORMACION.

= | Nombre o clave del
Paso | Nomb

nim,| Responsable | Descripciéndeactividad |  documentode
e : : ; - | e Ttra’bajo
Solicita los requis'itb's paré fungir como
1 CEE Entidad Ejecutora del Programa.
Envia por correo electréonico los requisitos Criterios de
y formatos para fungir como Entidad Elegibilidad
Ejecutora.
Anexo 1: Carta de
Informa, en caso de que la CEE sea | solicitud de Registro
2 DEF desarrollador social de vivienda, que | 3| procedimiento de

debera contar con autorizacion para Adhesién
fungir como donataria autorizada, es
decir, que sea una organizacion civil o
fideicomiso autorizado para recibir
donativos deducibles.

Anexo 2: Cédula de
Registro para el
Procedimiento de
Adhesion

Integra la  informacion  solicitada,
3 CEE verificando el cumplimiento de los
reguisitos y formatos.

Tiempo de respuesta: 5 dias habiles :

Rirents

022 Flores
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. 2 FASE Il RECEPCION DE INFORMACION

. :-f_ Nombre o clav

Pa;uso R”eéﬁér_hﬁable document de
numg. =

Documentacron gue

da cumplimiento a

los criterios de

Envia a la DEF la documentacién en archivo | elegibilidad &n

digital y fisico con rubrica del [formato fisico y

1 CEE representante legal y/o sello de |a entidad, | digital  (toda  la

y solicita su adhesion al Programa. documentacion
deberd contar con
rdbrica del

representante legal
y/o sello de la CEE).

Recibe y revisa la documentacion fisica y
digital enviada por la CEE, con base en los
2 DEF Criterios de Elegibilidad para fungir como
Entidad Ejecutora.

¢La documentacion esta completa?

Si. Notifica, por correo electrénico o
cualquier otro medio, a la CEE, que la
documentacion esta completa.

Continda en el paso 5, de la fase Il.

No. Notifica y solicita por correo electrénico
a la CEE la documentacion necesaria para
3 DEF subsanar la omision en un plazo No mayor
a 5 dias habiles. En caso de no recibirse,
concluira el procedimiento tomandose la
solicitud como no presentada y lo
notificara a la CEE.

Bicards
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"-Paso i b - o e Nombre o clave del
- Responsable | f= i Actividad - -  documentode
_num.- : B : = o
e : _ ~trabajo
Recaba la documentacion  faltante.
4 CEE
Regresa al paso 1.
. .. | Oficio de solicitu
Remite, por oficio, la documentacion ,d ,,I il
. L . de validacion
comprobatoria de la Constitucion Juridica |. .
DEF ) juridica con copia
5 de la CEE g la DPJT, o su equivalente, para o
si1 wliEsEisn de conocimiento a
' la SGAJST.

Tiempo de respuesta: 7 dias habiles

II 3 FASE 1. ACREDITACION DE INFORMACION

Paso

Actmdad' '
nam, e

’ Responsable-

Nombre o clave del
~ documento de
‘trabajo

Recibe la documentacién y corrobora
que acredita la personalidad juridica
1 de la Institucion, representante legal y
objeto social.

En caso de haber alguna salvedad, Ia
interesada tendrd un plazo de 5 dias
2 habiles para subsanarla y, de no dar
cumplimiento, se dara fin al

DPIT procedimiento.

:Se acredita?

Si. Informa, mediante oficio, a la DEF,
gue la documentacién es valida.
Continla el procedimiento en el paso

Oficio de validacion

.%:z-m« Magén

3 : 5, juridica
MNO. Informa, mediante oficio, a la DEF,
gue la documentacion es invalida.
Continua al paso 4.
F:g{mia

loves
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Responsable b e

 trabajo.

DEF

cancelacién del Procedimiento ' de
Adhesion.

- I:\loti-ﬁca,. r.néd.ié.nte .oﬁcio, a IaCEE la |

Oficio de cancelacion

Notifica, mediante correo electrénico o
cualqguier otro medio, a la CEE, que se
llevard a cabo la evaluacidn de la
informacion, para su presentacion
ante el GAEE.

Correo informativo

Tiempo de respuesta: 8 dias habiles

Il.4.

FASE IV. VALIDACION DE INFORMACION.

Paso e L S
| -~ Responsable i

: Actlv:dad

; Nombre o clave del
| documento de trabajo

DEF

Evalia que Ia mformamon
remitida por la CEE, se apegue a
lo establecido en la normativa
aplicable.

DEF

Verifica que la informacién esté
completa y sea correcta.

DEF

iSe  recibié  la  informacion
completa y correcta?

Si. ContinUa el proceso en el paso
6

No. Continda el proceso en el
paso 3 0 4, segun corresponda.

DEF

Envia correo a la CEE solicitando
la informacion faltante y regresa
al paso 2.

Correo de solicitud de
informacion faltante

Si la informacién no se recibid,
notifica, mediante oficio, a la CEE,

Oficio de notificacion

de cancelacién

10



y DEARBOLLO TR RRITURIAL

{‘-"f‘” N CONAVI

sobre la cancelacion del
Procedimiento de Adhesién,
- Fin del procedimiento -

SGAF/DEF

Analiza y evalua la informacion
presentada. '

Reporte de Analisis y
de Evaluacion de
Cumplimiento de los
Criterios de
Elegibilidad

Realiza presentacion de la CEE,
gue se pondra a consideracion
del GAEE.

Presentacion de la CEE

Integra carpeta fisica y digital con
la informacion de la CEE.

Expediente fisico y
digital de la CEE

Elabora oficio dirigido a |Ia
presidencia del Grupo de
Adhesion solicitando convocar al
GAEE, proponiendoc dia, hora vy
lugar para la sesioh, con base en
los Lineamientos aplicables.

De igual manera, se anexan los
criterios de elegibilidad, asi como
la evaluacion de la informacion
presentada por la(s)CEE.

Oficio de solicitud de
convocatoria
GAEE/Criterios de
elegibilidad/Evaluacion
de la informacién
presentada.

Tiempo de respuesta: 18 dias habiles

I.5. FASE V. SESION DEL GRUPO DE ADHESION.

E e Ee s ‘Nombre o clave del
Paso. | Responsable | ~— Actividad documentode
Responde al oficio de solicitud de sesion,
/ GAEE indicando el lugar, fecha y hora en que ésta Convocatoria
se llevara a cabo.

1
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Revisa, previo a la sesion. el reporte de
analisis y evaluacion.

Durante la sesion analiza la presentacion
para determinar la aprobacion,
condicionamiento o rechazo de adhesion.

La Secretaria Ejecutiva del GAEE elabora
minuta de acuerdos y emite el (los)
acuerdo(s) escrito(s) respecto a |la
determinacion de la adhesion.

Minuta y acuerdo

iLa CEE fue aprobada por el Grupo de
Adhesion?
Si. Continua al paso 9.

Condicionada. Avisa, mediante oficio, a la
CEE, la(s) condicidon(es) a solventar.

motivo de rechazo. -Fin del
procedimiento-

DEF ContinGa paso 5. Oficio de resolucion
No. Avisa, mediante oficio, a la CEE, el
motivo de rechazo.
—Fin del procedimiento-
Envia a la DEF la documentacion fisica
CEE necesaria para solventar la(s)
condicionante(s).
Recibe y envia por correo electrénico la
DEF documentacién a la Secretaria Ejecutiva
del GAEE.
La Secretaria Ejecutiva del GAEE remite por
correo electrénico la informacién a los
GAEE
integrantes y establece un plazo de
respuesta.
:La documentacion es valida?
Si. Continua, paso 9 Oficio de
DEF No. Da aviso mediante oficio a la CEE el notificacién de

cancelacion

; @22? ores

ﬂﬁﬂ

"-“ ek o 14 b
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o [tend

Solicita, mediante oficio, a la DDPFS la
generacion del ID de la CEE en el sistema
SAP, anexando al oficio: copia de acuerdo
9 de adhesion, copia del oficio firmado por la | Oficio de solicitud
representacion legal con los datos de la de D
cuenta exclusiva para la operacion del
Programa y el estado de cuenta de la
institucién u organismo adherido.
Tiempo de respuesta: 10 dias habiles
I.6. FASE VI. GENERACION DE ID DE SISTEMA 'Y CUENTA CLABE DE REINTEGRO.
S ; e _ = ' i | Nombre o clave
P?soir- - Responsable : Acﬁ_vidad : : del documento
oum, . de trabajo
1 DDPES Genera y envia por correo electrénico, u | Correo u oficio
oficio, el ID de la CEE. con ID
Envia a la DPP, mediante correo electronico,
informacion basica de la CEE (razon social,
. . . Correo con
DEE nombre corto, direccién, teléfono, RFC, informacion
2 cuenta CLABE y nombre del representante
. soporte
legal) para la generacién de la cuenta de
reintegro.
] s Correo con
Genera y envia, por correo electrénico, a la
3 HIFP DEF, la cuenta CLABE de reintegro. cuentg SLASEge
reintegro
Oficio solicitud de
Solicita a la DALST la elaboracion del| elaboracion de
4 DEF Convenio de Adhesion. Convenio de
Adhesion.
Tiempo de respuesta: 5 dias habiles
: Kizardn
lores

| mes DGl

1=
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FASE VII FORMALIZACION DE CONVENIO DE ADHESION

CONAVI

1.7.

= - Actmdad :

Nombre o clave

de trabajo

DALST

Revisa la documentacién y lleva a cabo la

elaboracion del convenio de adhesiéon.

Convemo de
adhesion

mediante correo
convenio de

Remite a la DEF,
electronico u  oficio, el
adhesién con anexos.

Correo u oficio
con el convenio
de adhesién de la
CEE con anexos

DEF

Programa, con la DALST, la fecha para llevar
a cabo Iz firma del convenio de adhesion.

Informa, mediante correo electronico o
cualguier otro medio, a la CEE, la fecha y
hora para llevar a cabo la firma del convenio
de adhesién.

Correo
electréonico

CEE

Asiste a las oficinas de la CONAVI, al area de
la DEF, para llevar a cabo la firma del
convenio de adhesion en dos tantos
originales. '

SGAF / DALST/
DEFDALST

La SCAF y la DALST firman el convenio de
adhesién en dos tantos originales.

La DEF entrega mediante oficio, un tanto
original del convenio de adhesion a la EE y
otro tanto a la DALST para su resguardo.

OCficio de entrega

DEF

Informa, mediante correo electrénico,
dirigido a la DDPFS, de la formalizacion del
Convenio de Adhesion, solicitando Ia
habilitacion operativa de la EE.

Correo
electrénico con
solicitud de
habilitacion
operativa.

DDPFS

Gestiona la habilitacion operativa de la
nueva EE conforme al numeral 11: “Habilitar
Operativamente a las Entidades
Ejecutoras”, de acuerdo al QCW.40-
MOCGS-03 Manual de Operacion de la CGS.

Tiempo de respuesta: 12 dias habiles

! 2' 22 Flores
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Il. 8 FASE VIII CAPACITACION Y GESTION ES ADMINISTRATIVAS.
s : i s = | Nombre o clave
Paso HEa e s e : e :
_Res;pon_sga __I_e : Act_lwdad = G del documento
el S i e s e e : | detrabajo
Coordina la capacitacion en términos de
Reglas de Operacion, Manual de
. Procedimientos para la Operacion del
Programa de Vivienda Social en el Esguemade
Cofinanciamiento y temas inherentes a la
DEF e
operacion del Programa, de la nueva EE.
Informa, mediante correo electrénice, a la EE,
de la documentacion que debe remitir a la |Correo
2 DDPFS para que genere las claves de acceso al | electrénico
sistema SAP. '
Entrega a la DDPFS la documentacion.
a. Oficio membretado de solicitud de acceso
al sistema.
b. Carta membretada de responsiva del |Documentacién
usuario y su identificacion oficial. soporte para que
c. Carta membretada con los datos de la |¢¢ generen las
z EE cuenta bancaria exclusiva para la | q
operacion del Programa (Banco, numero ¢ ayes © acceso
de cuenta, plaza, sucursal y CLABE al sistemna SAP.
interbancaria).
d. Copia del RFC.
e. Copia del documento que acredite la
apertura de la cuenta.
Verifica la documentacion, genera los accesos
& DDPFS correspondientes al sistema de SAP y los
remite a la Entidad Ejecutora.
Inicia operaciones formalmente y darad aviso a
EE la CONAVI en caso de cualguier cambio en su
5 informacioén institucional.
Tiempo de respuesta: 3 dias habiles

Ricards
o?es
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lil. DIAGRAMAS DE FLUJO.

lII.1 FASE I. INTEGRACION DE INFORMACION.

PROCESO: ADHESIGN DE ENTIDADES EJECUTORAS

 DESARROLLOTERRITORAL
: i)

Fase 1. ntegracion de Informacion

SUBDIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACIGH Y FINAHCIZMENTO
LARTIDTR AENTIDAD EJECUTORA jGEE: CHRECCION DE EFDUEARS FINANGIEROB

i

4 Gelichs edoeres soons s

2 By por e e
Teg i B > 2 Byl yor ccree loe

Ejveasionis dut Prusgeaog Tesgiilon y fnmaks

A ireeye S baftromstisg
e e
s b

DOCUMENTOS DESCRIPCION

G e slegiietag I Gy ol o vz e e, portes e el i s et e pisiot sl s ahcries s b CONAVY

Cut dr uofivid de mostn ol Prosedriens o . " i " s r— ;i
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) CONAVI

lil.2 FASE Il. RECEPCION DE INFORMACION.

AL

1

PROCESO; ADHESION DE ENTIDADES EJECUTORAS B DE-B;\RP&;WT“?? TORAL {,M

it
L«

Fase 2, Recepcidn de Informacion

SUBBIRECCION GENERAL DE ADMBISTRACION ¥ FINANCIAMIENTO

CANDIDATA & ENTIDAD EJECUTORA {CEE) DIRECCION DE ESCUEMAS FINANCIERQS
2, Recheyrevisale
A do,;,;g:g;g ;E;;iw : -C o documentatibn faica v digits <2>
Jioitd v en fiston con rlidrica envizda porla C2E con base
del repsentante legal yio en tos Criteries de
@ seflo de iz entidad, y solicia Elegitiidad perafung como
| L s adhesidnal Programa. . 7 s

Natifica por correo, b alro
medic, yle solicitz la
docamentacisn faltame,
mima que debe recitir
mixime en 5 dias habies

£ Recaba la informacdin Netifica por comreo o por

LI/}—E } fallante cualquier stromadio, ale
CEE

\
\.
:
:
:
\
:
\
:
:
:
:
:

¢ Dorumentation
compieta?

5. Envia por oficio o

documentacion referente a la
corsStucion ;uridica a ia DPJT
para suvabdacion o1
DOCURENTOS DESCRIPCION
m Panuele de infomaciin fisica y electrnica que da <1> L= documantacian en fisico debs llevar la nibrica del representante legal o sello de a enbdad, la digital se envia al comeo.
canplimiento a los citerios de eleghbiidad

Carla de sofclud de Registo &l Procedinisnio de <?> En apego al an. 8 del "Manual de Procedmientos para la Operacién def Progmma de Vivienda Sodial en o Esquema de Cofinarcianiento™
Adhesitn

Se debe cumplir con Jos equisiios decumertales de los “Cilerios de Blegibilidad” relaconados con Consttudén Juridica, Andlisis

T ]_CAdula de Reuisiro para o Procesmimio de Adnesiin 3> Financiern, Gebtemo Corporafivo, Andliss Comerdial, Processs ¥ Atencién al Piblco Objelive, como indica &l Manual de Procedinizntos

para la Opsracin det Programa de Vivienda Socal en e Esquema de Cofinanciamienta

, Qficio de Sofictud de validacién jurgica con copia de @ Sino se recite b Informacidn en o plazo sefiatado, condluye el prozedimlents, consderdndose ke solicitud como NO presentada,

o A
oonodmiento a b SGAJST. W

D Fl0res
priey Mﬁgg}g

e
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lil.3 FASE lil. ACREDITACION DE INFORMACION.

PROCESO: ADHESION DE ENTIDADES EJECUTORAS

DESARROLLO TERRITORIAL

T NCONAVI

Fase 3. Acreditacion de Informacién

-, DESARROLLO TERRITORIAL ﬁ:}

DIRECCION DE PROCEDIMEENTOS JURIDICOS Y TRANSPARECHIA/ DIRECCION DE ESQUEMAS AINANCERCS

DIRECCION DE PROCEDIMIENTOS JURIDICOS Y TRANSP ARENCIA

DIRECCION DE ESQUEMAS FINANCIERDS

Infemna por oficic a ia DEF
gue | documeniadion es
valida

1. Recbe lainformadion y
emie informe, espediicando
& [z Insttucion sofictarte
cumpie 0 N0 con oS reguistios
iegales def procesn

v

2. Comobom que s aaedie
ia personalicad juridica dela
Institocidn, de! representanie
legal, asl como suobjeto
sockd

5. Notfica mediantz comeo
slectronica, o cunlgusr oo

cabo la evaiuxcion de ta
informacion presentada para su
presentacidn al Grupo de
hesidn

medic, a fa CEE gue se levarda

[

nvakda

Informa pos uliclo a la DEF
qQue fa documentatitn es

¥

4. WNofilica medianke ofich 2 13
CELE. I cancelacion ol
Proceso de Adnessin

2]

DESCRIBCION

3

] TN G

DOCUMENTGS

Oficio solicited de valbdacion juridica, con copia de

conedmiento a la SGAJST.
Ofigio de validacion juridica.
Comeo informaiive.

Olicic de canceladn

En caso de heber alguna salvedad, 13 hieresada lendrd un plazo de § dias habiles para subsanaria y de no dar cumphmienio se derd fin

al Procedimisnia.

Pag 1 de 1
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.4

EASE IV VALIDACION DE INFORMACION.

DESARRULLO 1ERRITORIAL

PROCESQ: ADHESION DE ENTIDADES EJECUTORAS

Fase 4. Validacién de Informacion

ISRALIOTHRIRAL (3

T SUBDIRECCION GENERAL DE ADMIKISTRACION Y FINANCIAMIENTO
CANDIDATA A ENTIDAD EJECUTORA SGAF / DEF
T Evalia que b infermagen ¥
remitda pos ta CEE se apsgue 4, Ervia comeoa laCFE 5. Sino sereche, notfica
2k establesidoen b y p i mediante ofide a la CEE
d sclicitanao ta infommacion 1 s
nomnafiva apicable P soore [a cancelacién del
Proteso de Adhesiin

2 Verficoque la

( ) informacibn, varficando
que esté completa v sea
corecta

Recaba la documentadion
solisitada y fa envin & la OEF

3

7. Realza presemtacon da
la CEE. que s& pondm a
consideracion del GAEE

]

LB rectin S NO
ke sty ————————————— ]

¥ oonestat

B.Inienra carpeta fisicay

A P A A D T P SRR A

= digitd con la infomadin
de fa CEE

6. Angliza y evaia la

informacon presentada. F
P - A P ——
L7 GEE. sofiglande
@ conyocatosna

DOCUMENTOS DESCRIPCIGN

Reporie de aniliss y de Evaluacion o campinemo de
fas Crilenes de elegiblidad.
Comea de solickud de niommacidn fakante,

Ofitio de notilcacion de cancelacin dej Procedinviento de
Adhesion.

Expediere fisice y decrénico de
la CEE

E Oficie de salictud de convocatoria.

En e ofico se popone dia, hor y luoar para i revisn, oon base en s
Lnearmenlos aplicables.

Se anexan los Gitefios de eegbiidad, sl como lo avakiacion de fa infammacion
presentada por la{s) CEE.

Presentacion de 1a CEE.

[Pao 1det

D EloFes
Al e Mam

S Srire s M e
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.5 FASE V SESION DEL GRUPO DE ADHESION.

DESARROLLO TERRITORIAL

PROCESC: ADHESION DE ENTIDADES EJECUTORAS

Fase 5. Sesién del Grupo de Adhesion

- DESARROLLOTERATTORIAL -~ CONA

SUBDIRECCION GENERAL DE ANALISIS DE VIVIENDA PROSPECTIVA Y SUSTENTABILIDAD / SUBDIRECCION GENERAL DE ADMIISTRACION Y FINANCIAMIENTO

GRUPO DE ADHESION

DIRECCION DE ESQUEMAS FINANGIEROS

1. Responde al oficio de
solidiud de sesién, mdicando
gl lugar, fecha y hom engue

esta sz Hevard a cabe,

2. Revisa, previn a a sesion.
¢l reporte de andlss v
evaluacin. Durame o sesion
analiza la presentacon para
celemminor b aprobacion,
condicionamiento o mchazo
e adhesion.

3. Bl Secrstanc Fjeculive del
GAZE elabora ninulo o8
acuerdo, y emke ol fos}

actierdo {8) esgrlo (8)
respecio o la delerpinasiin
de ka Adhesidn.

{7y o

e

7.La Secretaniz Elecuiva det
3AEE renle por coren
electonico Ja niormacidn 3
los infegranles y eslabiece
un plazo de respuesla.

9, Solicita medante ofico, a la|
OOPFS la generacin de 1D
e fa GEE en &l sistenna SAP
anzxando al oficlo: copia de
acuerdo de adhesién, copia
e oficks frmade per la
representacion legal conlas
datns de la ciienta exclusiva
para fa oper avidn dat
Frogmma y el estato de
cuenta de la insficionu
organisme adherido.

[

Avisamedizne cficioa
CEE las condiciones a

&Lla CEE fue
aprobada por el

¢ Condicionada?

irforma a ks CEE ladecision
de rechazo por parie del

Grupo de Adhesian vlas
causas

spiventat eh un plazo de
hasta 10 dias habies.

v

Redbe fainformadon yio
documeniacion necessna
parz solventar ia (s)
condicionante {s}.

l

6. Envia por correo
electronica a Iz Secretaria
Fjeculiva del GAEE

DOCUMENTOS

DESCRIPCION

&1 Convocatoria
B | Mibuta y acuerdo

| [7T ) ficio da resolucion.

srmmmniry

{2

Do de nofficacién de cancelacdn

s

Oihicin de soticitua 62 1D

Pagided |i
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DESARROLLO TERRITORIAL

fil.6

{ ) CONAVI

FASE VI GENERACION DE ID DE SISTEMA Y CUENTA CLABE DE REINTEGRO.

PROCESQ: ADHESION DE ENTIDADES EJECUTORAS

Fase 6. Generacion de ID de sistema y cuenta CLABE de Reintegro

* DESAMOUOTRATORAL (84

SUBDIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACON Y FINANCIAMIENTO

DIRECCIOH DE ESGUEMAS FRANCIEROS TRECCKN DE DISERD DEPROCESDS DE ANANGIAMENTC ¥ SUBSIDIOS

DIFECTION DE PROGRAMACON Y PRESURUESTO 1[0

E3

1. Genzrs ¥ envis por (om0
Elecurénics v ofideeliDdela
CEE

2. Enwia & s Dirsccion de Programadon o

y Presupuesto, mediante commen

A 3, Genersy anvfa, por comes
# elecirdnics, 213 DEF la cuenta CLABE de|

electronico, informacion basica de s —
CEE para bz generacidn de le comntade

ralrtegro. @

teintegre

¥

4, Schicita 8 la DALST J2 claborarion del
Convenie de Adhesion

DOCUMENTGS

DESCRIPCION

Comeo Eledrénico u aftio con 1D de la Enfidad Eleculo

Comeo Bedrénito coninformacon basica de la Ertidad Eedsora

Comreo Ekcrénico con cuenta CLABE de reinfego

\ERERERS

Ofido ge Sokoitud ds elatoratidn de Convenio de Adhesion

Cuanch s presenta &l caso de quez una Entidad Beculera reintegre el subsidio o
Feafizar depasitos pOr conceptos de cawas fnancleras en ¥rminos de 1a normatividad
vigente, mise que estara publicads en el Convenio de Adhesitn de ba EE

Ejcaridy
il lores
Gt Ads e Mﬂa‘i’@i

P EMOGRIE 16 LA I IO R
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DESARROLLO TERRITORIAL

TNCONAVI

FASE VIl FORMALIZACION DEL CONVENIO DE ADHESION.

PROCESG ADHESIGN DE ENTIDADES EJECUTORAS

Fase 7. Formalizacién de Convenio de Adhesion

DESHROLOTERRTOEAL (70

DDPES | DALST / SGAF / EE

DDPFS DEF

DALST E

A e A Y

3. Prograrme con fa DALST, la
facha pare kevar 2 @bo l2s
firmas del convenic te adnesion

:

4, mforma, megante ceries
eecrinien, uoTo et s e
CEE lz fechay horepars flevara

(=]

1. Revisa ls documentmcion v
Heva o cabs fa elaboracion del
Convenio de Adhesidn

i

2Remiica k DEF mediamiz,
correc eledirénico u oficio, ef

cahe la firrs deleonvenio de
adhesian

7. Brtlregs mediante ofia =l

convenio Ge adhzsicn con
anexes.

?

5. psiste s b oficinzs de fa
CONAYL, 31 dres de o DEF, pare

&, Ls S3AFy I3 DALST frmen o

elsctionico, drigidb ala

Sihm iex frrtiodo el ol DOPFS, de la formalcacion

s PrDC_??e als "Ebiihwf" del Convenio de Adnesion,
ops7aTaa de fa nuevs EE suiitiiando i3 habiftacien
operliva de B EE

convenip dzadh=sitn Al EEy 2 convenic hesibn endos (% Heyer 5 c@abe la firms dal
Ia DAIST. tantes arignales. convenio de edhesion ef 6os
tamas anginales.
<q> B, Infoma, medianie cormeo [E}

R PO

T e e

T e

DGCUMENTOS

DESCRIPCION

A | Convenio de Adhesian

Correo u oficio con converio de achesian de

,@] ia CEE con anexos.

Comen elecironico, U
informatie

E | Comen eledionico de habiflactn operativa

otro  medio

| [T | Ofick de envio de convenic

@ Conforme al Manual ge Operzodn e la Cocrdinazion General de Subzidios QLW 40-MOCES-03

Pag i de 1
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FROCESO: ADHESION DE ENTIDADES EJECUTORAS

Fase 8. Capacitacion y Gestiones Administrativas

- DESARROLLO TERRITORIAL {Q

SGAF i EE

DRECCION DE ESQUEMAS FINANCIERGS

DIRECCION DE DISERG DE PROCESCS DE FINANCIAMIENTOY SUESIDICS

ENTIDAD EECUTORA

A A A T A

&

&
LY

[1. Coording la capatiacion en|
temines 92 Reaias de
Cperadon, Manual de
Procedmienlos y 12mas

inherentss a iz operacion ds

Progmma. de fa nueva EE

2 Informe, medisnie e
etecrénico, @ R EE delz

}

3.Entrepa 2 laDDPSF o @

documentacicn que debe remitic
I DDPFEpare e gentre 25
claves oe accese al sktema SAP

4. Verfica |a documentadion,
genera it ACCES0s

documentacion soleitada.

4, Inicta apsraciones formarnenie y
dard avieo o 5 CONAYI en coso 02
cualquer csmbio en su informaaidn

ftuciin, de conforaiidad con Joe

L comEsp al gistemnz
& SAP y jos remite a ia
Entidad Ejecutor.

plazos estebiscdos en =) Manud de @
Procedimienios parala Cperacidn

del Programa 9= Viviends Saclal en
el Esquema de Cofimenciamiente

DOCUMENTOS

DESCRIPCION

[

: EE:} Comeo slectroniod

Documentacidn soporie para clves de dccese al
sistemia SAP

L3 capacitackn se enfocars basicamente en Realas de Operadén, Manuat de Procedimientos pam Ja Operscidn gel Pragama oe

Vivierda Sodial an &l Esquema de Calinanciamiento, y femas nharentes ala Operacion de

@ La informacion es ta siguiente:
a. Cfido membrelado de sofidtud de acceso al sistema
b. Cana membretada de meponsiva delusuano ¥ su dentiicacion ofictd

| Programa.

¢. Carta membretada con s dabs de |a asenta bancaria exdusiva para la oparacidn del Programa (Banco. simero de cuenta, plaza,

sucursal y dabe mterbancaria)
d. Copia det RFC

e Copla del documanto que acyedilela apeiurs de la cuenta

Las modificaciones aue sufra 8 informatién de ja EE, que fue presentada pam su adhesion al Programa de Vivienda Social, se deberdn
<> imformar a |z CONAYI con base en io establecido en el Manual de Procedimientos pam la Operacion del Prograna de Vivienda Social en

@l Esguena de Cofinancamientc

Pag 1 de 1
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'DESARROLLO TERRITORIAL

(3 CONAVI

IV. MATRIZ DE ACTIVIDADES Y CONTROLES OPERATIVOS

ACTIVIDADES SUSTANTIVAS Y CONTROLES IDENTIFICADOS EN LOS DIAGRAMAS DE
FLUJO
Fase 2: Recepcion de Informacion.
ACTIVIDADES SUSTANTIVAS CONTROLES
No. de la No. .. No. de la e
actividad A Pescripaion actividad . Descripcién
Existen diversas La DEF requisita los Criterios de
entidades que estan Elegibilidad para armar un
interesadas en formar expediente que contenga toda
parte del Programa de 5 1 la informacion reguerida de
CONAVI; sin embargo, . acuerdo con la normatividad vy,
no todas cuentan con asi, considerar la viabilidad de
1 1 | toda la documentacién, una CEE ..
infraestructura y/o
solvencia financiera La DEF envia la documentacion
para poder  operar a la DALST, para que revise y
Aentts ds " eate 5 2 | acredite la constitucién juridica
Pt Programa. de la CEE.

Blrards
lores
wiss Magon

FRACTENN £4 L8 MV sbe e p e




 DESARROLLO TERRITORIAL

(D coNAv

ACTIVIDADES SUSTANTIVAS Y CONTROLES IDENTIFICADOS EN LOS DIAGRAMAS DE

Fase 3: Acreditacion de |a Informacion.

FLUJO

ACTIVIDADES SUSTANTIVAS CONTROLES
No.
No. de la No. b i s No. de la
actividad | /\ mecHpaan actividad | @y Descripcién
Existe el riesgo de que
existan entidades qu
- todaq I:\ La DEF envia la documentacion
informaciéon necesaria 8 la BALST; pare sue: revise
. uid | - |acredite la personalidad juridica
I R et IR R O e
-ue' ! tenp an representantes, asi como su
g . < objeto social.
irregularidades desde el
/ punto de vista legal.
: b - Ricaridy
3 ¥ 9022 Flores
% et M“ﬁ;{{f}
WM” e QRTINS e ey
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. DESARROLLO TERRITORIAL

(0 CoNavI

ACTIVIDADES SUSTANTIVAS Y CONTROLES IDENTIFICADOS EN LOS DIAGRAMAS DE

Fase 4: Validacion de Informacion.

ACTIVIDADES SUSTANTIVAS

FLUJO

CONTROLES

No. de la
actividad

Descripcion

No.de la
actividad

Descripcién

En esta fase, aun cuando
la entidad haya
presentado  toda la
informacion solicitada y
acreditado la
personalidad juridica y
objeto social, ésta debe
cumplir con las
expectativas normativas,
operativas Y de
capacidad financiera
para gue su operacion no
repercuta' en las
personas beneficiarias o
la imagen institucional
de la CONAVI,

Para aminorar los riesgos de
incumplimiento del objetivo del
Programa por parte de las CEE,
se lleva a cabo el andlisis de
informacion clave de las
entidades por parte de la DEF.

ACTIVIDADES SUSTANTIVAS Y CONTROLES IDENTIFICADOS EN LOS DIAGRAMAS DE

Faé.e 5: Sesion del Grupo de Adhesion.

FLUJO

facultada para analizar

ACTIVIDADES SUSTANTIVAS CONTROLES
No.dela | No. 5 .. No. de la Ne-
actividad A SECRpeRR actividad . Descripcién
ud 5 1 El GAEE, como instancia 5 1 El mecanismo contemplado

para tratar de incorporar al

AR T L Rt R e
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DESARROLLO TERRITORIAL

(3 CONAVI

Fase 5: Sesion del Grupo de Adhesion.

ACTIVIDADES SUSTANTIVAS

FLUJO

ACTIVIDADES SUSTANTIVAS Y CONTROLES IDENTIFICADOS EN LOS DIAGRAMAS DE

los requisitos a entera

satisfaccion del GAEE,
puedan presentar de
manera supletoria ©

complementaria,
informacién  que
permita participar
una segunda revision,

les
en

CONTROLES

No.dela | No. o No. de la Ne,

actividad A RessHREen actividad . Descripcién
las solicitudes de Programa CEE que puedan
adhesion por parte de las cumplir las expectativas, es
CEE, emite un dictamen mediante e la revision
de aceptacion o rechazo colegiada del GAEE, gquien
velando por el analiza de manera integral el
cumplimiento cabal de la caso de cada CEE.
mision del Programa.
Es del interés de Ia
CONAVI  contar con
entidades que puedan
operar adecuadamente
el Programa, por lo que
en algunas ocasiones se
pueden ofrecer
alternativas para . que

5 ?) entidades gue no cubren

Floves
022 oat

TP
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- DESARROLLO TERRITORIAL | ¢4 CONAVI

ACTIVIDADES SUSTANTIVAS Y CONTROLES IDENTIFICADOS EN LOS DIAGRAMAS DE

FLUJO

Fase 6: Generacion de ID'y cuenta CLABE de reintegro.

ACTIVIDADES SUSTANTIVAS

CONTROLES

No.dela | No. Descripcién
actividad A g

No. de la
actividad

No.

Descripcién

En apego a la
normatividad y para
generar un mayor

ambiente de
transparencia, se busca
gue las personas

| responsables de las areas
estén enteradas de las
cuentas bancarias que se
solicitan para gue las EE
realicen sus
devoluciones de subsidio
y cargas financieras.

El personal de la DEF solicita la
generaciéon de cuenta bancaria
para reintegro de subsidios al
titular de la DPP, asimismo,
copia a la SVRC cada vez que se
requiera realizar esta actividad.

ACTIVIDADES SUSTANTIVAS Y CONTROLES IDENTIFICADOS EN LOS DIAGRAMAS DE

FLUJO

Fase 8: Capacitacion y Gestiones Administrativas.

CONTROLES

ACTIVIDADES SUSTANTIVAS
Mo.
No. de la No. - L. No. de la
actividad A esstipelen actividad . Descripcién
Una v | tidad
ne .ez Que 'a e-n @ La DDPFS necesita recibir la
ha sido adherida al . .
. documentacion completa a fin
- 2 1 Programa, se requiere 3 1
, . de poder darle acceso al
oteraeris  ageese ol sistermna de la CONAVI
sistema de la CONAVI para

>

A B 6 M s s ek
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 DESARROLLO TERRITORIAL | ¢op CONAV

ACTIVIDADES SUSTANTIVAS Y CONTROLES IDENTIFICADOS EN LOS DIAGRAMAS DE
FLUJO

Fase 8: Capacitacion y Gestiones Administrativas.

ACTIVIDADES SUSTANTIVAS CONTROLES
No.
No. de la ho. I - | No.dela
actividad | /\ eseRpenn actividad | @ Descripcién
/ para que inicie sus evitar  contratiempos Y%
operaciones. deficiencias operativas.

22 Flores

Frov Maggg
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Fuente de

informacion

Procedimiento
para la
Adhesién de
Entidades
Ejecutoras

Referencia

Fase

Fase 2

Fase 3

Fase 4

Fase 5

" Fase 6

Fase 7

Fase 8

V. NIVELES DE SERVICIO

Usuaria del
servicio o

informacion

Candidata a
Entidad
Ejecutora

DESARBOLLO TERRITORIAL

Area que
ejecuta

Direccién
de
Esguemas
Financieros

{3 SONAVI

Nivel de Servicio

Tiempo de respuesta: 5 dias
habiles.

Tiempo de respuesta: 7 dias
habiles.

Tiempo de respuesta: 8 dias
habiles.

Tiempo de respuesta: 18 dias
habiles. ' e

Tiempo de respuesta: 10 dias
habiles.

Tiempo de respuesta; 5 dias
habiles.

Tiempo de respuesta; 12 dias
habiles.

Tiempo de respuesta: 3 dias
habiles.

canis

By B 18 B B s MRS
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 DESARROLLO TERRITORIAL

(S CONAVI

VI. CONTROL DE DOCUMENTACION SOPORTE

Documento(s)

. Criterios de elegibilidad para fungir
como Entidad Ejecutora

2 Carta de Solicitud de Registro al
Procedimiento de Adhesion

3 Cédula de Registro para el
Procedimiento de Adhesion
Documentacién que da cumplimiento

4 a los criterios de elegibilidad en forma
fisica y digital rubricada por la
representacioén legal y/o sello de la CEE

5 | Oficio de solicitud de validacion con
copia de conocimiento a la SGAJST

6 | Oficio de validacion juridica

7 | Oficio de cancelacion

8 | Correo informativo

9 | Correo de solicitud de informacion
faltante

10 | Oficio de notificacién de cancelaciéon

11 | Reporte de Anélisis y de Evaluacion de
Cumplimiento de los Criterios de

/ Elegibilidad

12 | Presentacion de la CEE

13 | Expediente fisico y digital de la CEE

14 | Oficio de solicitud de convocatoria
GAEE/Criterios de

Descripcion
General de
Actividades

Referencia
el e

Fase 1, Actividad 2

Fase 2, Actividad 1

Fase 2, Actividad 5

Fase 3, Actividad 3

Fase 3, Actividad 4

Fase 3, Actividad 5

Fase 4, Actividad 4

Fase 4, Actividad 5

Fase 4, Actividad 6

Fase 4, Actividad 7

Fase 4, Actividad 8

Fase 4, Actividad 9
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Referencia ' _

(0 CONAVI

Documento(s)

elegibilidad/Evaluacion
informacién presentada.
15 | Convocatoria Fase 5, Actividad 1
16 | Minuta y acuerdo Fase 5, Actividad 3
17 | Oficio de resolucion Fase 5, Actividad 4
18 | Oficio de notificacion .de cancelacién Fase 5, Actividad 8
19 | Oficio solicitud de |ID Fase 5, Actividad 9
20 | Correo u oficio con el ID Fase 6, Actividad 1
21 | Correo con informacién soporte Fase 6, Actividad 2
22 | Correo con la cuenta CLABE de Fase 6, Actividad 3
reintegro
23 | Oficio solicitud de elaboracion de Fase 6, Actividad 4
Convenio de Adhesién
24 | Convenio de Adhesion Fase 7, Actividad 1
25 | Correo u oficio con el convenio de Fase 7, Actividad 2
adhesion de la CEE con anexos
26 | Correo electrénico Fase 7, Actividad 4
27 | Oficio entrega Fase 7, Actividad 7
28 | Correo electrénico con solicitud de Fase 7, Actividad 8
habilitacion operativa
: 29 | Correo electrénico Fase 8, Actividad 2
30 | Documentacion soperte para gue se Fase 8, Actividad 3
generen las claves de acceso al sistema
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Vil. DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA. - El presente documento normativo entrara en vigor un dia después de su
publicacion en la Normateca de la CONAVI, y sustituye al de fecha 19 de febrero de 2021,
guedando éste sin efectos.

SEGUNDA. - Las EE deberdn apegarse a lo establecido en el numeral 4.4.2 Transparencia y
manejo de datos personales, de las Reglas de Operacion del Programa de Vivienda Social
para el ejercicio fiscal 2022, o el que lo sustituya.

TERCERA. - Para garantizar la transparencia en el gjercicio de los recursos, la CONAVI debera
dar amplia difusién al Programa a nivel nacional, promoviendo las acciones institucionales a
nivel central y con las autoridades estatales y municipales, a través de la pagina de internet:
http://www.gob.mx/conavi; por lo que el Directorio de Entidades Ejecutoras se publicara ahi.

Autorizacion

Las modificaciones al presente Manual de Procedimientos para la Adhesion de Entidades

Ejecutoras fueron aprobadas por el Comité de Mejora Regulatoria Interna de la Comision

Nacional de Vivienda, mediante Acuerdo numero COMERI-008-20RD-20042022, de la

' Segunda Sesién Ordinaria del Comité de Mejora Regulatoria Interna 2022, celebrada el dia
O de abril de 2022.

Asimismo, la emision del presente instrumento, se autoriza mediante Acuerdo pumero JG-
65-280422-924, de la Sexagésima Quinta Sesion Ordinaria de la Junta de Gopierno de la
Comisidn Nacional de Vivienda, celebrada el 28 de abril de 2022. Las firmas de gutorizacion
guedaran plasmadas en el acta de la sesion, en donde se dictamine procedentg el acuerdo
en comento.

Fecha de publicacion en la Normateca Interna: 29 de abril de 2022.
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i"w\ CONAVI

VIl BITACORA DE ACTUALIZACIONES
NO. REVISION FECHA DE EMISION | DESCRIPCION DEL
CAMBIO MOTIVO
1 Septisrbis, 2015 Alta! dg-l Documer_ﬂ:a;lon del
procedimiento procedimiento.
Cambios al Revision y
B Ao, 2018 procedimiento actualizacion.
3 Octubre, Cambios al Revision y
2017 procedimiento actualizacién
; Cambios al Revision y
a Wiy, 2013 procedimiento actualizacion.
. Cambios al Revision y
2 Noviembre, 2019 procedimiento actualizacion.
Cambios a los
Puestos de acuerdo Revision y
6 Felbrale, 202 a la Estructura actualizacion.
organica vigente
. Abril, Cambios al Revision y
2022 procedimiento actualizacion.
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IX. ANEXOS
Anexo 1. Carta de Solicitud de registro para el Procedimiento de Adhesién como EE.

Fecha: ddfmm/faaas

Carta de Solicitud de registro para el Procedimiente de Adhesion como Entidad
Ejecutora

Por medio de! presente tengo a bien solicitar el registro a la Institucion: [ﬂombre—
completo de la institucion cue desea a\_lher rse] con dﬁmmi‘* para recibir
notificaciones en {calle. numero exterior damarcacion
tarritorial o municipio, estado, codigo Dastdj _ua,ra imiciar e! Procadimienta de
Adhesion cormo Entidad Ejecutora del Programa de Vivienda Social, de la Comision
Nacional da Vivienda ICONAWV|).

Haciendo constar que la Institucion {nombre completo de |a institucian que desea
adherizsel conoee los criterios de elegibilidad con los que tiene que cumplir, asi
comoel Procedimiento de Adhesion Compiete Por otro lade, ia Institucion [pombre
completo de la institucien gue desea adherirsel ha integrado |a dacumentacion
requerida de manera completa para enviarla en tiempo v ferma de acuerdo a lo
establecido en el Manua! dei Procedimientos del Programa. Cerciorandose del buen
estado v legibiiidad de 1a documentacion.

Asimisno, acepto expresamente que las notificaciones, citatorios, empiazarmemos
requerimientes, soliciud de infermes o documentos v las  resol uCIGﬂes
administrativas dafinitivas sean reslizadas a |z direccidn de correo electrd

@ comprometiendome a cohfirmar correcta retepc;on
imprimigndolo, selfandeolo de recipido, digitalizandolo y enviandoic a Ia cuenta de
corrap electronico remitente de iz CONAVL

El rredio & traves del cual Fa Institucion tuvo conocimiente dzl Pregrama de
Vivienda Socsl fus:

/ Dz antemano agqradecemos su aiencian y quadamos stentos 3 su confirmacion

Atentamente

Nombre y firma del Nombre y firma del
Representante Legal Director General

oz
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Anexo 2. Cédula de Registro

 DESARROLLO TERRITORIAL (1 CONAY

CEDULA DE REGISTRO
CEDULA DE REGISTRO PARA EL PROCEDIMIENTO DE ADHESION PARA OPERAR EL PROGRAMA DE VIVIENDA
SOCIAL

FECHA DE APLICACION

. DATOS GENERALES

NOMBRE DE LA INS TI TUCION

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL NOMBRE DEL CONTACTO Y PUESTQ

UBICACION DE{ AINSTITUCION?

CALLE | ] num INT MU EXT [ ] COLONA

DELEGACION / MUMIGIPIO | =2 1 estapo |

TELEFONO (1} [ 1 | TELEFONOD (2 | ] [

CORREO ELECTROMICO (1) | CORREQ ({2) [

. PERTENECE O ESTA ASOCIADG A ALGUNA ORGANIZACION? NO =g

LA CUAL (ES)?

II. ESQUEMA OPERATIVO DE LA INSTITUCION
' RECURSDS

I RECURSDS MATERIALES &
TENE SUCURSALES wo[ ] s

UBICACION

ENLAINSTITUCION 7CONID SE TOMAN LAS DECISIONES ESTRATEGICAST

COMITE CONSEJO =1 asamstea [ GerEnciA [ DIRECCION

] ' _‘ ,:,cum 5 ACCIGNES DE VIVIENDA REALIZO EL AND ArlTEmon‘.* 1&?‘_’;“ C”gg&:s ;
{atavinewpacuEanene - 10 et 0o ek b ACCIONES MAS PUEDE

S NUERSION mummmd?'{em-dmg

MEJORAMIENTO WMEJORAMIENTO
AMPLIACION ARPLIACION
ADQUISICION DE VIVIENDA ADQUISICION DE VIVIENDA
OTRAS (ESPECIFIQUE} OTRAS (ESPECIFIQUE)

. B PSS SR |

TOTAL DE ACCIONES

0 Eloies
Aia de Maggg

M B B e Me s war e
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CORNRELATION ATA VIVIENDATZ QUE SERVICIDS BTDREA 7

FINANGIAMIENTO [ ] ASISTENCIA TECNICA | GESTORIA Y TRAMITES [ |  MANO DE OBRA VOLUNTARIA 1

PAQUETEMAT. [ ] ORG. COMUNITARIA 1 ASESORIAJURIDICA [ |  REDUGCIONEN COSTOSDEMAT. [ |

consTRucclon [ CAPACITACION [ ] [[zde qué tipo? ]

OTRaS :l (especificar, asi como el costo adicional) ]

PRODUCCION

SOCIAL DE —

VIVIENDA (especificar)

ASISITIDA

2 CONSIDERA'ALGUN ESOUEMA SUSTENTABLE EN'LAS/ACCIONES DEVIVIENDA GUEREALIZAZ | .

USO DE ENERGIA SOLAR ] AHORRO DE AGUA I | CAPTACION AGUA PLUVIAL 1

TRATAM. DE DESECHOS B ESTUFA AHORRADORA ] RECICLAJE DE AGUA {ya utilizada) [ |

TRASPATIO A | HUERTOS FAMILIARES — USO DE MATERIALES REGIONALES [ |

LETRINA ECOLOGICA | | OTROS [lespecifican) |

ZONAS DEATENCION ]
URBANO ] rurar 1 INDIGENA 1 oTRO | (especificar) ]
NACIONAL [1 estataL 1 REGIONAL 1 MUNICIPAL 1
; 7 I DTRQS DBIETVOS, ADEMAS BELAVIVIENDAR 1 i ;

TSALUD T TTTAGRICOLAS T~ ]~ eplcaTivas —~~~ "~ [T~~~ DESARARGLLO COMUNITARIG | ]

CULTURALES — PRODUCTIVAS' [] minGunaOTRA | oTRAS [ {especificar) ]

; : AR CARACTERISTICAS!DE EA POBLACIONATENDIDA
" PROPORCION POR GENERQ {beneficario} : LA POBLACION QUE ATIENDES ; i

HOMBRES [J= MUJERES = ES MIEMBRO DE LA INSTITUCION ]

" EDADES PROMEDIOIDE LA POBLAGION QUE ATIENDE PUEDE O NO SER MIEMBRO ]
waw [ ]% 3As0 [ % stymas ] NO ES MIEMBRQ DE LA INSTITUCION =]

s TiE0 DE TRABAJO DE L AP CBEACION BUEATIENDE INGRESO DE LA POBLACION QUEATIENDE {5n vecat 1a UMA mensual viente)

PERMANENTE [ EVENTUAL — HasTA 1 [ ]% HastA 3 [ ]% Hastas [ %
EMPLEADO ==l AUTOEMPLEC | 1 HastAz [ ]% HasTa4 [ % mAsDE s [ %
OTROS :l | (especificar) | OTRO l___l L ]

s/EsTUDI] % PRIMARIA [ |% SECUNDARIA [ |% PREPARATORIA [ ]% PROFESIONA _ |%  OTROS-

. ESQUEMA DE FINANCIAMIENTO

! ;PERTENECE A ALGUNA DEESTAS ENTIDADES FiNANCIERAS?

sorFom [] soroL [] soriPo[ ] NINGUNA [T] INSTITUCION DE BANCA MULTIPLE [ ]

meta

@2 lores
e M on

BT nmmwunw
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FORMADE FINANCIAR LA INSTITUCION i

RECURSO PROPIO |:‘[

OTRO {especificar)

ORGANISMOS INTERNACIONALES

CREDITO BANCARIO

T CONAVI
u .

STLARESPUESTAES FONDD PRODPID, JCOMODISEDION,

B
B

; ¢ DEQUEDEPENDENCIAS PUBRLICAS HA'RECIBIDD EINANCIAWIENTC PARA EL CRECIMENTD DE LAINSTTUCIDN 22
FEDERAL | ESTATAL ] mumciPAL - [
£ 71RO DE CREDITD DUEOTORGAEAINSTITUCION

FINANCIAMIENTO [ ] PRESTAMO == ponacion [ OTROS
aHorro [ FINANCIAMIENTO = suesiio [
OTRA [ |

CRITER|OS DE CALIFICACIGN PARA ARRDBACIGNDE LA SOLICITUD DEL FINANCGIAMIENTE . !

voLunTaD DEPAGO[ ] REFERENCIAS CREDITICIAS == CAPACIDAD DE PAGO [ | ESTUDIO sOcIloECONOMICe [ |

oTRoS ADEUDOS [ | OTRA [ {especifican) ]

= TiPO BE GARANTIAS QUE SOLIGITAA LA POBLAGION PARA DTORGAMIENT O DEL FINANCIAMIENTO =

HIPOTECA 1 PRENDA = AVAL SOLIDARIO )

| fespecificar) |

AHORRO (R

MIXTA A OTRA

EL MONTO DELRINANCIAMIENTO CUE DTORGAES:

MONTO FlJO [ MONTO VARIABLE |
= wiwo S[]  wauwo

FERICDICIDAD DELCOBRD

D QUINCENAL D semanaL - D

CANTIDAD

o S i

ACORDE CON

ACTIVIDAD
ECONOMICA

MENSUAL

OTRO [ {especifique)

3 FINANCIERDS: OPERATIVOS!
TASA DE ;
INTERES/FINANCIAMIENTO [ 1% ADMINISTRATIVOS [ % asesomiaTécnica [ %
NDIRECTOS! :
FINANGIAMIENTO % otro I= ]% [Depende del Producto ]
_COMISIONES __ | NA do.ea R mmr il e —————

F ores
Ma aﬂ

3 aaeoyiin g4 vl ..u.m
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PLAZOS DE RECUPERACION DEL EINANGIAVIENTO FORMA DE COBRO M=

FiIO [ ] Meses OFICINAS | ASAMBLEA COMUNITARIA [=H
VARIABLE BANCO —1 . OTRO —
ENTRE [ Y[ ] MESES PROMOTORES 1 [iespecifigue) ]

2Qute tipo de modalidad pperara con el Programa de Vivienda Social DE QUE INSTATUCIONES PUBLICAS UTILIZAN PROGRAMAS
{margue con X)? Indigue presupuesto (8)jy no: Ba acciones estimado .
que réguernira del Programa '
conavi [ | Fonaes [ | sebesoL [ ]| oRevis [
MEJORAMIENTO:

X Presupuesta No. Acc.
AMPLIACION: FonHaPo [ | moDEsoL [ ] co [ wuncikios [

ADQUISICION DE VIVIENDA

oTros [ (ESPECIFIQUE) OTROS [ (especifique) ]
v [
sl [ msmTuciones pusuicas [ ] INSTITUCIONES PRIVADAS [] oRrGANIZACIONES SOCIALES —1

NOMBRE |

Nombre y firma del Representante Legal y sello de la Institucion.

D EI0res
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